«Утверждаю»

Директор МБОУ СОШ № 2

____________ Капитонов С.В.

План работы МБоу «СОШ № 2 с углубленным изучением отдельных предметов» по подготовке учащихся к сдаче итоговой аттестации в форме ЕГЭ, ОГЭ в 2018-2019 году.
	№
	МЕРОПРИЯТИЯ
	сроки
	ответственный

	1.
	Анализ результатов ЕГЭ и поступления учащихся в вузы, ссузы, проведение педагогического совета
	август
	Капитонов С.В. директор школы 
Рочева И.Г. зам. дир. отв. за проведение ЕГЭ и ГИА
классные руководители

	2.
	Формирование рабочей группы по подготовке учащихся к ЕГЭ


	сентябрь
	Капитонов С.В  директор школы

	3.
	Утверждение плана работы по подготовке к ЕГЭ и ГИА
	сентябрь
	Капитонов С.В. директор школы
Рочева И.Г. зам. дир.  отв. за проведение ЕГЭ

	4.
	Сбор копий документов, удостоверяющих личность выпускников, разрешений родителей на публикацию данных выпускников в базе ЕГЭ, ГИА
	сентябрь
	классные руководители
 9-х, 11-х классов

	5.
	Подготовка списков по документам, удостоверяющим личность, для формирования электронной базы данных выпускников ОУ
	сентябрь
	классные руководители
 9-х, 11-х классов

	6.
	Оформление стенда «ЕГЭ – 2019»,

Обновление материалов стенда,

Обновление библиотеки отв. за ЕГЭ методической и информационной литературой по ЕГЭ-2019, ГИА-2019
	сентябрь

в течение года

в течение года
	Рочева И.Г.  зам. директора
 отв. за проведение
 ЕГЭ, ГИА

	7.
	Формирование базы данных выпускников ОУ, аудиторного фонда и сдача данной информации на электронных носителях в ОМЦ
	По графику (октябрь)
	Отв. за проведение ЕГЭ,

за ведение базы данных

	8
	Проведение бесед с выпускниками и родителями по вопросам:

· ознакомление с графиком  работы консультационных пунктов по подготовке к ЕГЭ,  ОГЭ;

· размещение графика работы консультационных пунктов на сайте ОУ;

· цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ - 2019;

· правила для участника единого государственного экзамена;

· государственный выпускной экзамен – одна из форм итоговой аттестации обучающихся;

· знакомство с Порядком приёма граждан в государственные и муниципальные учреждения высшего профессионального образования и Порядком приёма граждан в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования;

· оказание методической помощи учащимся и родителям в выборе предметов ЕГЭ для поступления в ВУЗ;

· знакомство с инструкцией по проведению ЕГЭ;

· обучение заполнению бланков регистрации и регистрационных полей бланков ответов;

· обучение технологии работы с бланками ответов «А»,  «Б» и «С»;

о необходимости участия в пробном ЕГЭ
	Сентябрь-октябрь
	Рочева И.Г. зам . директора

  отв. за проведение
 ЕГЭ, ГИА
Кл. руководители,

Учителя-предметники

	9
	Заседания методических объединений  «Поиск новых путей для подготовки к ЕГЭ»
	Октябрь-декабрь
	Председатели МО

	11
	Участие в беседах, консультациях (индивидуальных, групповых) для выпускников по вопросам ЕГЭ, ГИА
	В течение года
	кл. руководители 9-х, 11-х классов

	12
	Участие в индивидуальных консультациях для руководителей ОУ по вопросам итоговой аттестации 
Департамента  Образования Администрации  Сургутского  района
	В течение года
	Рочева И.Г. зам. директора,

отв. за ЕГЭ

	13
	Участие в индивидуальных консультациях Департамента  Образования Администрации  Сургутского  района

 для ответственных за базу данных в ОУ по вопросам заполнения и корректировки
	В течение года
	Андреев А.Н. зам. директора

 отв. за базу данных ЕГЭ и ГИА


	14
	Участие в совещаниях с ответственными за ЕГЭ, ГИА
Департамента  Образования администрации  Сургутского  района
(Губанова И.Ю)
	В течение года
(по )
	Рочева И.Г. зам. директора 

отв. за ЕГЭ и ГИА

	15
	Организация участия 9,11 кл. в мониторинге в форме ЕГЭ,

пробных экзаменах
	октябрь-апрель
	Рочева И.Г. зам. директора,

отв. за ЕГЭ

	16
	Организация факультативных,  дополнительных занятий,  консультаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ, ГИА
	Сентябрь-апрель
	Рочева И.Г. зам .,

педагоги-предметники

	17
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ, ГИА
	В течение года
	Капитонов С.В. директор школы,

Рочева И.Г. отв. за проведение ЕГЭ.



	18
	Коррекция базы данных  учащихся, участвующих в ЕГЭ, ГИА
Коррекция  базы экспертов и организаторов
	Январь - апрель

Декабрь-апрель
	Андреев А.Н..отв. за базу данных    
кл. руководители,



	19
	Проведение собраний выпускников и их родителей (с участием педагога-психолога ОУ):

· о проведении ЕГЭ – 2019;

· знакомство с «Положением о проведении ЕГЭ», формой свидетельства о результатах сдачи ЕГЭ;

· информирование о результатах проведения ЕГЭ – 2019,
· о проведении ГИА
	ноябрь
	Капитонов С.В. директор школы,

Рочева И.Г. зам. директора               отв. за проведение ЕГЭ
кл. руководители

	20
	
	Октябрь-ноябрь
	Андреев А.Н.отв. за базу данных  
Рочева И.Г. отв. за проведение ЕГЭ

	21
	Доведение информации о правилах участия в ЕГЭ до сведения выпускников прошлых лет, планирующих участие в экзаменах в 2019 году
	ноябрь
	Рочева И.Г. отв. за проведение ЕГЭ


	22
	Отчет  классных руководителей о работе с выпускниками и их родителями по подготовке к ЕГЭ; ГИА
	январь
	Капитонов С.В. директор школы

	23
	Проведение собрания выпускников и их родителей:

· об окончательном выборе сдаваемых предметов;

· о проведении пробного ЕГЭ;

знакомство с инструкциями для учащихся по организации и проведению ЕГЭ
· об организации ГИА
	Январь,
февраль
	Капитонов С.В. директор школы,
Рочева И.Г. отв. за проведение ЕГЭ
кл. руководители



	24
	Обучение  организаторов ЕГЭ
	По графику
	Рочева И.Г. отв. за проведение ЕГЭ

	25
	Организация участия в  проведении пробных экзаменов ЕГЭ


	апрель
	Рочева И.Г. отв. за проведение ЕГЭ
кл. руководители,

 руководители МО


	26
	Проведение собраний выпускников и их родителей:

· о порядке окончания учебного года;

· об организации приема и рассмотрения апелляций по результатам ЕГЭ в 2019 году;

· об организации выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ в 2019 году
	апрель
	Рочева И.Г. отв. за проведение ЕГЭ
кл. руководители



	27
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к итоговой аттестации
	Май 
	Капитонов С.В. директор школы

	28
	Организация участия в итоговой аттестации в форме ЕГЭ, ГИА
организация сопровождения
	Май-июнь
	Рочева И.Г. зам. директора                           отв. за проведение ЕГЭ
кл. руководители



	29
	Получение протоколов экзаменов, ознакомление с протоколами экзаменов выпускников (в течение 2 дней после получения результатов экзамена)
	июнь
	Рочева И.Г. зам. директора отв. за проведение ЕГЭ
кл. руководители



	30
	Информирование учащихся и их родителей  о сроках и месте подачи апелляций.

Выдача бланков апелляций выпускникам
	июнь
	Рочева И.Г зам. директора               отв. за проведение ЕГЭ,

кл. руководители



	31
	Формирование списков учащихся, участвующих в ЕГЭ в резервные дни
	Май-июнь
	Рочева И.Г. зам. директора                        отв. за проведение ЕГЭ 

	34
	Проведение педсовета по анализу результатов ЕГЭ
	август
	Капитонов С.В. директор школы,

Рочева И.Г. зам. директора

 отв. за проведение ЕГЭ


Классные  руководители 11-х классов:     Кашапова Т.Р., Павленко Н.В.,Мансурова А.Т.
Классные руководители 9-х классов :Барыло О.А., Валегжанина Ю.П., Теймурова Р.Ш., 

Кодохмаева Ф.А., Чечулина Н.Н. 
Ответственный за организацию и проведение ЕГЭ :      Рочева И.Г.зам. директора. 
                                                                               ГИА:      Рочева И.Г.зам. директора. 

Ответственный за ведение базы данных выпускников 
11 класса:   Андреев А.Н. зам. директора              9 класса:  Андреев А.Н.   зам. директора              
